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Rozdzial 1

Funkcje, kierunki pracy i zadania biblioteki

1. Biblioteka shuzy realizacji zadan wychowawczo - profilaktycznych szkoty, wspiera

doskonalenie zawodowe nauczycieli 1 popularyzuje wiedze pedagogiczng wsrod

rodzicOw oraz w miar¢ mozliwo$ci wiedze o regionie:

1)

2)

3)
4)

jest interdyscyplinarng pracownia szkolng, uczestniczy w przygotowaniu uczniéw
do samoksztatcenia, edukacji ustawicznej, korzystania z réznych zrodet
informacji oraz bibliotek;

petni role osrodka informacji w szkole dla ucznidow, nauczycieli, pracownikow
obstugi szkoty, rodzicéw i absolwentow;

organizuje i prowadzi dziatania rozwijajace wrazliwo$¢ spoteczng i kulturows;
wspoOtpracuje z innymi  bibliotekami  poprzez =~ wspotuczestniczenie
w organizowaniu réznorodnych dziatan na rzecz czytelnictwa oraz wspieranie

dziatalnosci kulturalnej bibliotek.

2. Gromadzi zbiory biblioteki obejmujace dokumenty piSmiennicze (wydawnictwa

informatyczne, podreczniki, programy szkolne, lektury, literatur¢ popularno-naukowa,

beletrystyke, czasopisma) oraz dokumenty niepiSmienne, zarejestrowane na kasetach,

ptytach CD, DVD itd., zgodnie z profilem programowym 1 potrzebami szkoty oraz

zainteresowaniami uczniow i nauczycieli.

3. Biblioteka stosuje wlasciwe sobie metody, $rodki i1 formy pracy, pei trzy

podstawowe funkcje:

1)

2)

3)

ksztalcagco-wychowawczg — poprzez wzbudzanie 1 rozwijanie potrzeb
czytelniczych i informacyjnych, ksztattowanie kultury czytelniczej i wzbogacanie
kultury humanistycznej uczniéw, ksztattowanie postaw moralnych oraz rozwijanie
réznych form samorzadnosci i gotowosci do pracy spotecznej;
opiekunczo-wychowawcza — poprzez wspoétdziatanie z nauczycielami
1 wychowawcami oraz pedagogiem szkolnym w rozpoznawaniu uzdolnien
1 zainteresowan uczniéw, ich osiggnig¢ 1 trudno$ci w nauce i1 zachowaniu,
rozpoznawanie aktywnosci czytelniczej, wykrywanie braku potrzeby czytania oraz
udzielania pomocy w ich przezwyci¢zaniu, otoczenie opiekg ucznidow szczegodlnie
zdolnych, w ich poszukiwaniach czytelniczych;

kulturalno - rekreacyjng — poprzez uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego

uczniéw, wspieranie ksztattowania umiejgtnosci odbioru wartosci Kulturalnych



oraz ich tworzenia, zapewnienie pomocy kotom zainteresowan, udost¢pnienie

czytelni szkolnej w czasie oczekiwania na zajecia szkolne 1 wyjazdy do domu;

Prowadzi 1 systematycznie rozwija wlasny warsztat informacyjny umozliwiajacy

udzielanie wtasciwych informacji rzeczowych i bibliograficznych w oparciu o katalogi

biblioteczne, ksiegozbior podreczny i kartoteki zadaniowe oraz komputery;

Opracowuje zbiory biblioteczne w oparciu o system komputerowy;

Biblioteka szkolna wspotpracuje z uczniami na zasadach:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

swiadomego i aktywnego udziatu uczniow w réznych formach upowszechniania
1 rozwijania kultury czytelniczej, dyskusji nad ksigzkami, wystaw ksigzkowych
itp.,

trwatosci wiedzy i umiejetnosci ucznidéw,

partnerstwa z uczniami szczeg6lnie zdolnymi w ich poszukiwaniach czytelniczych,
pomocy uczniom majacym trudno$ci W nauce, sprawiajagcym trudnosci
wychowawcze,

swobody w korzystaniu ze wszystkich zbiorow zgromadzonych w bibliotece,
udzielania pomocy w korzystaniu z r6znych zrddet informacji, a takze w doborze

literatury i ksztattowania nawykow czytelniczych.

Biblioteka szkolna wspolpracuje z nauczycielami na zasadach wzajemnego wspierania

si¢ w celu:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

rozbudzania potrzeb 1 zainteresowan uczniow,

wspottworzenia warsztatu informacyjnego biblioteki,

doboru literatury samoksztatceniowe;j,

rozwijania kultury czytelniczej ucznidw, przysposabiania do korzystania z
informacji,

wspotuczestniczenia W upowszechnianiu wiedzy w zakresie wychowania
czytelniczego w rodzinie,

realizowania zamowien na literatur¢ pedagogiczng, przedmiotu, czasopisma itp.

Biblioteka szkolna wspoipracuje z rodzicami, ktorzy:

1)

2)
3)

mogg korzystac ze zbiorow gromadzonych w bibliotece, komputerow i Internetu,
uczestniczy¢ w organizowanych wystawach, wydarzeniach i spotkaniach,

sga informowani o aktywnosci czytelniczej dzieci,

maja mozliwos¢ wgladu np. do WZO, statutu szkoty, programu wychowawczo -

profilaktycznego.

Biblioteka szkolna wspoétpracuje z innymi bibliotekami:



10.

1) aktywnie wspotuczestniczac w organizowaniu réznorodnych dzialan na rzecz
czytelnictwa w bibliotekach innych szkoét,

2) wspierajac dziatalno$¢ czytelniczg i kulturalng bibliotek na szczeblu miejskim,

3) wspoluczestniczac w organizacji imprez w innych bibliotekach badZ o$rodkach
informacji.

W wyniku obserwacji pedagogicznych i w oparciu o systematycznie prowadzong

statystyke wypozyczen nauczyciele bibliotekarze informuja wychowawcoéw klas

o poziomie czytelnictwa w poszczegolnych klasach. Comiesieczne wyniki,

odpowiednio graficznie przedstawione, eksponowane s3 w gablocie biblioteki

szkolnej.

Rozdziat 11

Organizacja biblioteki

Bezposredni nadzér nad pracg biblioteki sprawuje Dyrektor Powiatowego Zespotu
Szkoét nr 1, zapewnia wlasciwe pomieszczenia, wyposazenie, bezpieczenstwo,
nienaruszalno$¢ mienia i $rodki finansowe.

Dyrektor kontroluje stan ewidencji i w razie potrzeby zarzadza skontrum zbiordéw
biblioteki co 4 lat.

Dyrektor inspiruje 1 kontroluje wspolprace grona pedagogicznego z biblioteka.

W przypadku, gdy w bibliotece zatrudnionych jest dwoch lub wigcej nauczycieli
bibliotekarzy, jednemu z nich Dyrektor powierza obowiazki koordynatora;

Biblioteka udostepnia zbiory zgodnie z organizacja roku szkolnego.

Pomieszczenie biblioteki sktada si¢ dwoch czesci, z ktorych jedna przeznaczona jest
na gromadzenie, opracowanie i przechowywanie zbioroéw, natomiast druga czgsé
funkcjonuje jako czytelnia i umozliwia uczniom oraz nauczycielom korzystanie
z ksiggozbioru podrecznego, komputerow, Internetu, prowadzenie zaje¢ zwigzanych
z realizacjg edukacji czytelniczo — medialnej i innych zaje¢ lub spotkan.

Czytelnia i wypozyczalnia otwarte sa od godziny 7 do godziny 152 wedtug
oddzielnego tygodniowego rozktadu zaje¢. Zasady zatrudniania nauczycieli
bibliotekarzy okreslaja odrgbne przepisy.

Biblioteka dysponuje Internetowym Centrum Informacji Multimedialnej, dzigki

czemu zapewnia warunki do poszukiwania, porzagdkowania i wykorzystywania



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

1.

informacji z réznych zrodet oraz efektywnego poslugiwania si¢ technologia

informacyjna.

Prawo do bezptatnego korzystania z zasobow biblioteki maja uczniowie, nauczyciele,

pracownicy szkoly, rodzice. Z biblioteki moga tez korzysta¢ absolwenci, ktorzy

zobowigzani sg do wptacenia kaucji za wypozyczone ksigzki.

Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki, w razie

uszkodzenia do ich naprawy.

Jednorazowa ilo$¢ wypozyczonych wolumindw w systemie Wwypozyczen

indywidualnych — 3 ksiagzki na okres nie dtuzszy niz miesiac.

Lektury szkolne i podrgczniki objete sa zasadg wypozyczen zbiorowych przez

tacznikow klas z biblioteka (maksymalnie dwa tytuty).

Zasoby objete ksiggozbiorem podrecznym udostgpniane s3 czytelnikom wytacznie

w czytelni lub na zajecia lekcyjne na zyczenie nauczyciela przedmiotu.

W stosunku do czytelnikéw przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane

konsekwencje w postaci:

1) Kkary pieni¢znej, w wysokosci ustalonej przez Dyrektora szkoty (aktualnie 1 zt za
kazdy miesigc zwtoki, za uzyskane $rodki kupowane sg nowe pozycje ksigzkowe);

2) okresowego wstrzymania lub ograniczenia wypozyczen;

3) pracy na rzecz biblioteki;

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik powinien zwroci¢ ksigzke

zastepcza, takg sama lub inng wskazang przez nauczyciela — bibliotekarza.

Uczniom - czytelnikom biorgcym systematyczny udzial w pracach biblioteki oraz

wykazujacym szczegdlnie wysokie zainteresowanie czytelnicze moga by¢ przyznane

na koniec roku szkolnego nagrody ksigzkowe.

Rozdziat II1
Obowiazki nauczyciela — bibliotekarza

Nauczyciel bibliotekarz w szkolnej bibliotece zapewnia wszystkim czytelnikom:
1) nieograniczony, dost¢p do zbioréw rdznego typu - ksigzek, czasopism, gier
edukacyjnych, programéw multimedialnych, filméw, nagran muzycznych itp.;
2) fachowg informacje o zbiorach, nowos$ciach i zapowiedziach wydawniczych;

3) porade i pomoc W doborze odpowiedniej literatury;



4) mozliwos¢ korzystania z komputeréw z dostepem do Internetu, drukarki, skanera
1 innych nowoczesnych urzadzen technicznych niezbednych wspodtczesnemu
uzytkownikowi biblioteki;

5) wplyw na tematyke zaj¢¢ czytelniczych i ksztalt zbiorow;

. Podstawowe obowigzki nauczyciela bibliotekarza to:

1) rozbudzanie, wspieranie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan, roéwniez
czytelniczych,

2) wyrabianie i poglebianie u ucznidow nawyku czytania i uczenia sig,

3) wspomaganie procesu hauczania i wychowania,

4) wspotpraca z nauczycielami wszystkich przedmiotow w przygotowaniu uczniéw do
samoksztatcenia, Swiadomego wyszukiwania, selekcjonowania i wykorzystywania
informacji.

. Realizacja podstawowych obowigzkow odbywa si¢ migdzy innymi w formie specjalnie

przygotowanych lekcji bibliotecznych, w toku indywidualnej pracy z czytelnikiem,

w czasie codziennej obstugi czytelnika, w ramach zaje¢ pozalekcyjnych poprzez:

1) oferowanie pomocy w wyszukiwaniu i opracowaniu materialow potrzebnych do
lekcji, zestawien literatury podmiotu i przedmiotu dla maturzystéw,

2) stwarzanie warunkow do indywidualnej nauki i sprawowanie opieki nad uczniami
oczekujacymi na zajecia, nieuczestniczacymi w lekcjach religii itp.

3) otaczanie opieka uczniow z trudnoéciami dydaktyczno — wychowawczymi,

4) pracg z uczniami szczegélnie uzdolnionymi, przygotowywanie ich do
réznorodnych konkursow,

5) czuwanie nad bezpiecznym korzystaniem z Internetu i pomoc w prawidlowym
korzystaniu z technologii informacyjnej,

6) organizowanie dla czytelnikow Iimprez czytelniczych (konkursy, wystawy,
spotkania autorskie, apele 1 uroczystosci szkolne) i1 kulturalnych o ré6znym zasiegu
(szkolnym, miedzyszkolnym, miejskim, regionalnym itd.)

7) przygotowanie do korzystania z innych bibliotek (publicznych, cyfrowych itp.),

8) promowanie aktywnych czytelnikbw na Radach Pedagogicznych, apelach
szkolnych itp.

. Nauczyciel bibliotekarz:

1) realizuje zajecia rozszerzajace zagadnienia podejmowane na lekcjach,

2) wspomaga wyrownywanie szans edukacyjnych ucznidow  wspolpracujac

z wychowawcami i rodzicami,



3) tworzy w bibliotece centrum informacyjne i baz¢ metodyczna,

4) gromadzi i wspotredaguje dokumentacje zawierajgca przepisy wewnatrzszkolne,
regulaminy,

5) prowadzi dokumentacje¢ pracy biblioteki, archiwizuje dokumentacje zwigzang
z historig szkoty,

6) uczestniczy w komisjach egzaminacyjnych, konkursowych, maturalnych,

7) uczestniczy w realizacji projektow edukacyjnych,

8) przejmuje obowigzki $wietlicy, sprawujac opieke nad uczniami.

. Aby prawidlowo realizowa¢ swoje zadania, nauczyciel bibliotekarz zobligowany jest do

ustawicznego poszerzania swojej wiedzy 1 umiejgtnosci. Systematycznie uczestniczy w

réznorodnych formach samoksztalcenia i doskonalenia zawodowego, wspolpracuje z

instytucjami promujacymi czytelnictwo. Z racji odpowiedniego wyksztatcenia i

dyspozycyjnosci, nauczyciel bibliotekarz wypelnia szereg zadan dodatkowych,

zleconych przez Dyrektora szkoty.



